
門の鍵についての資料    東 桂 保 育 園 

 

 大切なお子さんをお預かりする保育園は、今得られるかぎりの安全への設備を整えたいと、門と園庭

の柵を１０cm高くして非接触しカードによる鍵のシステムを導入しました。 

 出来上がったものを購入すると使用説明や使用例が掲示されますが、システムがないので、企業の秘

密を保持するための入室を制限するセキュリティシステムから保育園の門に適するように作り変えて使

用するので、使用している段階で何かと不都合が生じるかもしれませんが、その都度よりよいシステム

を作り上げる努力を保護者の方と力を合わせて行いたいと思います。 

 今回導入した非接触のカードキーについてお知らせします。 

 

              記 

１、使用システム 株式会社アマノ タイムプロ ゲット入室 

             以降園に入ることを入室、出ることを退室といいます。 

 

２、使用時間 朝  ７：３０～ ８：１０ 

          ９：３０～１５：３０ 

       夕 １７：３０～１９：３０ 

 

 上記の時間は門が施錠状態です。コンクリート壁の一番大きなボックスの時間を表示しているところ

にカードキーを近づけるとかすかに音がして門の鍵が開錠します。門を開けて入室してください。 

 退室は右コンクリート壁のボタンを押してください。 

 

３、取り扱い バッグや財布に入れたままで使えます。磁気カードと一緒に保管するのは大丈夫ですが、

他の非接触カードと一緒に入れていると機械が読み取りません。ダッシュボードなど高温になるところ

に放置すると曲がってしまいます。 

 

４、鍵の貸与 使用願いを提出された保護者で必要と認める保護者に貸与 

    カードキー使用料 １枚 １，０００円 必要な期間 

      卒園、退園、転園、退職など使わなくなった時は返還 

 

５、紛 失  紛失の際は速やかに届け出てください。失効しますので見つかっても使えません。新し

いカードキーの使用願いを提出してください。失効したカードキーが見つかった時は再度利用出来ます

ので、新しいカードキーを返還してください。新しいカードキーの使用料はお返しします。 

 

６、鍵の確認 発行したすべてのカードキーが紛失していないか、毎月１０日～１４日に確認作業を行

います。持っている鍵をすべて使用してください。確認されないカードキーは紛失したものとみなし、

確認の後失効の手続きを取り、以降使用不可能になります。確認期間にずっと欠席の方はカードキーが

保管されていることをご連絡ください。 

 

カードキー使用を希望される方は申込書に記入して使用料を添えて提出してください。 

必要を確認の後、カードキーを発行します。カードキーの情報は入室の際、個別に確認されていますの

で、保護者間で貸借しないようご注意ください。 



年    月    日    

社会福祉法人 東桂保育園 

  園 長 矢 羽 正 子 様 

 

児童名              

保護者名           ㊞ 

 

 

カードキー使用願い 

 

 私は          のため、門が施錠の時間に入室の必要があるので、カードキーの使用を申

し込みます。 

 

 使用は、門の鍵についての資料に記載された内容を守って行ないます。 

 

 

 

 

 

 

  上記の保護者の申し出については、カードキーの使用が必要と認めるので使用を許可します。 

 

 

 

 

社会福祉法人 東桂保育園       

園  長 矢 羽 正 子    

 

 

 

使用カード番号    確認 

使 用 者 氏 名     確認 

貸出し年月日      年     月     日   担当 

返 還 年 月 日      年     月     日   担当 

返 還 理 由 

 
 

 

 


